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淮南联合大学科研处制
关于填报《科研项目结题报告》的说明
1、《科研项目结题报告》（以下简称本报告）是科研项目实施完成后的全面回顾与总结，是评价现项目研究工作和今后项目申报工作的重要依据。填报本报告之前，请认真阅读填报说明。

2、本报告适用于淮南联合大学集体或个人所承担的各类科研项目。项目下达单位若已有规定格式，则按项目下达单位的要求填写。申请延期或终止的项目，也需要填报本报告。本报告填报工作由项目负责人负责，须在项目实施结束后的一个月内完成，并保证所填内容真实、准确。

3、本报告内容用计算机输入。为保持本报告的整洁和美观，填写时尽量不要打乱原来的排版。无内容填写的栏目可空白，所填栏目不够用时可加附页。

4、本报告封面的“编号”、“填报时间”由科研处填写；“项目名称”、“项目类别”、“项目批准号”、“所属学科”要填写完整，并与项目审批书中的相关名称一致；“起止时间”填写xxxx年x月x日至xxxx年x月x日；“所在部门”、“联系电话”、“电子邮件”均填写项目负责人的。
5、主要研究内容及研究方法（第4页）：重点介绍项目的研究经过、方法和步骤，包括所采取的措施、技术路线、进度安排等，必须是研究过程中实际做的。
6、完成情况、存在问题以及对改进研究工作的设想（第4页）：与立项时预定目标相比较，本项目是否达到预定目标？如未达到预定目标，请分析原因。重点介绍项目研究工作中的难点和经验，简要介绍今后进一步研究的建议和设想。
7、主要研究成果（第5页）：指研究取得的新发明、新发现、新理论、新成就，达到的目标及水平，特色及创新之处，要有具体的内容和必要的数据。项目研究取得的标志性成果包括：论文、专著、专利、获奖和以本项目为基础升级申报的上级计划项目、委托项目等。期刊论文按“主要作者（前三名），论文名称，刊物名称，年，卷（期），起至页”格式填写；会议论文按“国际/国内，特邀报告/口头报告/墙报展示，会议名称，时间”格式填写；专著按“著作名称，出版社，出版时间，字数，发行量”格式填写；专利按“获准专利国别，类别，专利号，获专利时间”格式填写；获奖按“授奖单位，授奖时间，奖励名称，等级”格式填写。成果如通过鉴定，请说明成果的鉴定时间、鉴定单位、鉴定方式、鉴定水平。  
8、科学意义和应用前景（第6页）：指出研究的重要性和必要性，理论依据，应用前景。对基础研究，着重阐明其科学意义；对应用基础研究，着重阐明其应用前景，包括社会效益和经济效益。
9、本报告的第4~6页的四个栏目为报告的主要部分，请详写。
10、项目研究经费（第7页）：填写时请参阅《淮南联合大学科研经费管理办法》和本项目的《科研经费使用手册》。
11、部门意见（第7页）：请项目负责人所在部门对结题报告内容和报送的附件真实性进行审查，并对该项目研究成果的科学性、先进性、理论水平与实际意义作出评价；是否同意结题。

12、项目延期或终止报告（第7页）：如不能按期结题，提交项目延期报告。项目延期最多不能超过一年。如延期一年仍无法完成研究目标，提交项目终止报告。“项目延期或终止报告”须详细说明项目进展情况、项目需延期或终止的具体原因。
13、我校一般在项目结题一年后进行结题评议，从项目结题至评议前的期间为项目跟踪期，项目负责人可在此期间补充递交新发表的论文等相关材料。
14、本报告用A4纸打印，于左侧装订。每一科研项目填报本报告书面文本一式二份，电子文本一份。本报告的电子文本内容及格式须与书面文本一致，发至科研处电子邮箱。上报本报告时，请提交供结题评议的科学研究资料，包括：科研报告书、科研记录本、经费使用手册、科研成果（如：发表的论文、获奖证书、成果鉴定书等的原件或复印件）资料以及与项目研究相关的其他材料。
淮南联合大学科研处
二〇〇七年五月 
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	一、主要研究内容及研究方法：



	二、完成情况、存在问题以及对改进研究工作的设想：


	三、主要研究成果：


	四、此项研究的科学意义和应用前景：


	五、提供项目结题评议的研究成果资料目录： 


	六、项目延期或中止报告（能够按期结题的项目不要填写此栏内容）：
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	八、项目负责人承诺：
我所负责的科研项目已正式结题，本结题报告内容真实、准确，所附供结题评议的项目研究成果资料均为原件或原件的复印件。
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